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ที่

วันที่ เวลา เมื่อออกรถ วันที่ เวลา เมื่อรถกลับ ทางกม./ไมล์ ขับรถ

(แบบ 4)

บันทึกการใช้

   (     ) รถยนต์      (     ) อื่น ๆ (ระบุ).................................................  หมายเลขทะเบียน.................................

วันออกเดินทาง กลับถึงสำนักงาน

ผู้ใช้รถ สถานที่ไป หมายเหตุ


(ตัวอย่างสัญญายืมเงิน กรณีค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ)
	    สัญญาการยืมเงิน
ยื่นต่อ  พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี
	เลขที่……………………

วันครบกำหนด
………………………

	ข้าพเจ้า                                                         ตำแหน่ง                                                               .
สังกัด                                                                  จังหวัดปทุมธานี

มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก  สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดปทุมธานี
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายตามโครงการ ดังรายละเอียดต่อไปนี้
       ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเข้าร่วมโครงการกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี สร้างโอกาสด้านอาชีพ สร้างสรรค์บทบาทสตรี สู่ความเข้มแข็งในชุมชน ระหว่างวันที่ 9 - 11 มิถุนายน 2565 ณ ห้องจูปิเตอร์ และห้องรอยัล จูบิลี่ บอลรูม อาคาร      ชาเลนเจอร์ ศูนย์แสดงสินค้าและการประชุม อิมแพ็ค เมืองทองธานี อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี

	                                      (ตามรายละเอียดแนบท้าย)
(ตัวอักษร)  (-แปดพันเจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน-)                                                รวมเงิน 
	8,720  บาท

	ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง
พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน 15  วัน 
นับแต่วันที่กลับมาถึง ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
             ลงชื่อ                                               ผู้ยืม                      วันที่                                    .
                         (                                )
              ตำแหน่ง                                           .

	เสนอ  พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี
         ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้  จำนวน 8,720 บาท (แปดพันเจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน)

             ลงชื่อ                                          ผู้ตรวจสอบ                    วันที่                                    .
                       (                                  )
     ผู้อำนวยการกลุ่มงานประสานและสนับสนุนการบริหารงานพัฒนาชุมชน
คำอนุมัติ
อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้ เป็นเงิน 8,720 บาท (แปดพันเจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน)
             ลงชื่อ                                          ผู้ตรวจสอบ                    วันที่                                    .
                       (                                  )
                         พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี

	ใบรับเงิน
ได้รับเงินยืมจำนวน 8,720 บาท (แปดพันเจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน)ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
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             ลงชื่อ                                                  ผู้รับเงิน                  วันที่                                    .
                            (                                   )


รายการส่งใช้เงินยืม
	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	เงินสด หรือ
ใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ  (1) ยื่นต่อ ผู้อำนวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนกคลัง หรือตำแหน่งอื่นใดที่ปฏิบัติงาน  
                  เช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี
 (2) ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม
 (3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย
 (4) เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ

(ตัวอย่างสัญญายืมเงิน กรณีโครงการฝึกอบรม/การจัดงาน/การประชุม)
	    สัญญาการยืมเงิน
ยื่นต่อ  พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี
	เลขที่……………………

วันครบกำหนด
………………………

	ข้าพเจ้า                                                         ตำแหน่ง                                                               .

สังกัด                                                                  จังหวัดปทุมธานี  
มีความประสงค์ขอยืมเงินจาก  สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดปทุมธานี  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายตามโครงการ ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	1. โครงการ                                                                                                 .
    1. ค่าอาหาร  จำนวน     คนๆละ      มื้อๆละ      บาท   เป็นเงิน                   บาท
    2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน     คนๆละ      มื้อๆละ      บาท   เป็นเงิน                   บาท
    3. ค่าพาหนะ  จำนวน     คนๆละ      บาท   เป็นเงิน                   บาท
    4. ค่าสมนาคุณวิทยากรภาครัฐ  จำนวน     คนๆละ      บาท   เป็นเงิน                   บาท
    5. ค่าสมนาคุณวิทยากรภาคเอกชน  จำนวน     คนๆละ      บาท   เป็นเงิน                   บาท
    6. ค่าธรรมเนียมห้องประชุม  เป็นเงิน                    บาท
    7. ค่าวัสดุ  เป็นเงิน                 บาท
                                                                                                                    รวมเป็นเงิน

2. โครงการ                                                                                                 .
    1. ค่าอาหารกลางวัน  จำนวน     คนๆละ      มื้อๆละ      บาท   เป็นเงิน                   บาท
    2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน     คนๆละ      มื้อๆละ      บาท   เป็นเงิน                   บาท
    3. ค่าธรรมเนียมห้องประชุม  เป็นเงิน                    บาท
    4. ค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการฯ จำนวน         คนๆละ         บาท  เป็นเงิน                    บาท

รวมเป็นเงิน
(ตัวอักษร)  (                                                        )                                รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	               บาท
               บาท
               บาท

	ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง
พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน 30  วัน 
นับแต่วันที่ได้รับเงิน ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
             ลงชื่อ                                               ผู้ยืม                      วันที่                                    .
                         (                                )
              ตำแหน่ง                                           .

	เสนอ  พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี
         ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้  จำนวน 8,720 บาท (แปดพันเจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน)

             ลงชื่อ                                          ผู้ตรวจสอบ                    วันที่                                    .
                       (                                  )
     ผู้อำนวยการกลุ่มงานประสานและสนับสนุนการบริหารงานพัฒนาชุมชน
คำอนุมัติ
อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้ เป็นเงิน 8,720 บาท (แปดพันเจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน)
             ลงชื่อ                                          ผู้ตรวจสอบ                    วันที่                                    .
                       (                                  )
             พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี

	ใบรับเงิน
ได้รับเงินยืมจำนวน 8,720 บาท (แปดพันเจ็ดร้อยยี่สิบบาทถ้วน) ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
             ลงชื่อ                                                             ผู้รับเงิน                  วันที่                                    .
                            (                                   )


รายการส่งใช้เงินยืม
	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	เงินสด หรือ
ใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับ
	ใบรับเลขที่

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


หมายเหตุ (1) ยื่นต่อ ผู้อำนวยการกองคลัง หัวหน้ากองคลัง หัวหน้าแผนกคลัง หรือตำแหน่งอื่นใดที่ปฏิบัติงานเช่นเดียวกันแล้วแต่กรณี
 (2) ให้ระบุชื่อส่วนราชการที่จ่ายเงินยืม
 (3) ระบุวัตถุประสงค์ที่จะนำเงินยืมไปใช้จ่าย
 (4) เสนอต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ
(ตัวอย่าง)
ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ของ                                                                      พร้อมคณะรวมทั้งสิ้น                           คน
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                                               .
ณ                                                       จังหวัด                                                                .
ระหว่างวันที่                             ถึงวันที่                                     โดยมีค่าใช้จ่ายดังนี้
	ที่
	รายการ
	ค่าเบี้ยเลี้ยง (บาท)
	ค่าที่พัก (บาท)
	ค่าพาหนะ(บาท)
	ค่าใช้จ่ายอื่น (บาท)
	รวมเป็นเงิน(บาท)
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	
	
	
	








ลงชื่อ                                                  .






          (                                         )






ตำแหน่ง                                               .







           ผู้ประมาณการ
(ตัวอย่าง)
งบหน้า
ประกอบการยืมเงินราชการ
	ที่
	รายการยืมเงิน
	จำนวนเงิน(บาท)
	หมายเหตุ

	1. โครงการ                                                                  .

	1
	ค่าอาหาร  จำนวน     คนๆละ      มื้อๆละ      บาท   
	
	

	2
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน     คนๆละ      มื้อๆละ      บาท   
	
	

	3
	ค่าพาหนะ  จำนวน     คนๆละ      บาท   
	
	

	4
	ค่าสมนาคุณวิทยากรภาครัฐ  จำนวน     คนๆละ      บาท   
	
	

	5
	ค่าสมนาคุณวิทยากรภาคเอกชน  จำนวน     คนๆละ      บาท   
	
	

	6
	ค่าธรรมเนียมห้องประชุม  
	
	

	7
	ค่าวัสดุ  
	
	

	2. โครงการ                                                                  .

	1
	ค่าอาหาร  จำนวน     คนๆละ      มื้อๆละ      บาท   
	
	

	2
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน     คนๆละ      มื้อๆละ      บาท   
	
	

	3
	ค่าธรรมเนียมห้องประชุม  
	
	

	4
	ค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการฯ  
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	





                                    (ลงชื่อ)                                                  .






          (                                         )






ตำแหน่ง พัฒนาการอำเภอ                          .                                               .

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กลุ่มงาน/ สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ                                                                .                                                                                  
ที่                                                              วันที่                                                           .
เรื่อง  ขออนุมัติไปราชการ
เรียน  พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี/นายอำเภอ...............

     ข้าพเจ้า .................................................ตำแหน่ง ............................................................ 
พร้อมด้วย
1. ..................................................ตำแหน่ง ............................................................
2. ..................................................ตำแหน่ง ............................................................
๓. ..................................................ตำแหน่ง ............................................................
๔. ..................................................ตำแหน่ง ............................................................
    

ขออนุมัติเดินทางไปราชการ เพื่อเข้าร่วมโครงการ........................................................................                                            
ระหว่างวันที่............ เดือน............................ พ.ศ. .................. ณ...........................................................................................              รวม ........... วัน รายละเอียดตามเอกสารดังแนบ และใช้งบประมาณโครงการ.......................................................  เป็นเงิน.................................บาท ทั้งนี้ เดินทางไปราชการโดย  (   ) รถรับจ้าง  (   ) รถโดยสารประจำทาง      (   ) เครื่องบิน  (   ) รถยนต์ราชการ หมายเลขทะเบียน..........................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




(ลงชื่อ) ............................................................  ผู้ขอ




           (.....................................................)
ความเห็นพัฒนาการจังหวัดปทุมธานี/นายอำเภอ.......................
(  )   อนุมัติ
(  )   ไม่อนุมัติ




(ลงชื่อ)  ............................................................  




             (....................................................)
                                       พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี/นายอำเภอ................
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ กลุ่มงาน/ สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ                                                                .                                                                                  
ที่                                                              วันที่                                                           .
เรื่อง  ขออนุมัติใช้พาหนะส่วนตัวไปราชการ
เรียน  พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี/นายอำเภอ...............
ด้วยข้าพเจ้า...................................................ตำแหน่ง.......................................             สังกัด......................................................................... พร้อมด้วย...........................................................................
รวม..................คน มีความประสงค์จะขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน....................................   จังหวัด.......................... ไปปฏิบัติราชการ เรื่อง....................................................................................................               
ในระหว่างวันที่.............. เดือน.......................  พ.ศ..................... โดยออกเดินทางจาก (ที่พัก/สถานที่ปฏิบัติ  ราชการประจำ) ........................................................................................................................................... ถึง (สถานที่ปฏิบัติราชการ) โรงแรม....................................................................  อำเภอ.............................................         จังหวัด........................................... เป็นระยะทาง.........................กิโลเมตร รวมระยะทางไป – กลับ                 ทั้งสิ้น............กิโลเมตร  ตามตารางการเดินทางที่แนบมาพร้อมนี้ โดยเบิกค่าชดเชยการใช้พาหนะส่วนตัว       ในการเดินทางไปราชการ ในอัตรากิโลเมตรละ 4 บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...........................บาท  (..................................................................................) ในการไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้าขออนุญาตใช้พาหนะส่วนตัวเนื่องจากรถใช้ในราชการไม่เพียงพอและมีเอกสารสัมภาระ (ให้ระบุเหตุที่จำเป็น) และในระหว่างที่ใช้พาหนะส่วนตัวไปปฏิบัติราชการในครั้งนี้ หากเกิดความเสียหายต่อพาหนะด้วยประการใดๆก็ตาม ข้าพเจ้า      จะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ แก่ทางราชการ


ดังนั้น เพื่อให้เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526  และที่แก้ไขเพิ่มเติม และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม จึงขออนุมัติใช้พาหนะส่วนตัวคันดังกล่าวเดินทางไปราชการ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






(ลงชื่อ).....................................................................






         (..............................................................)






ตำแหน่ง...................................................................  
    O  อนุมัติ
    O  ไม่อนุมัติ   เนื่องจาก.............................................
               (ลงชื่อ)
                      (.............................................................)
             ตำแหน่ง...................................................................          
สัญญาเงินยืมเลขที่                                             วันที่                                                ส่วนที่ ๑

ชื่อผู้ยืม                                                           จำนวน                                 บาท แบบ ๘๗๐๘
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ที่ทำการ  สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ……../จังหวัดปทุมธานี
     วันที่      เดือน                   พ.ศ          . 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ


เรียน  พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี


ตามคำสั่ง/บันทึกที่         /2566   ลงวันที่                            ได้อนุมัติให้                         .ตำแหน่ง                                    สังกัด                                   พร้อมด้วย                              .                                         
เดินทางไปปฏิบัติราชการ                                                                                                    .
                                                                                                                                  .                 
                                                                                                              โดยเดินทางจาก
☐ บ้านพัก ☐ สำนักงาน ☐ ประเทศไทย ตั้งแต่วันที่       เดือน                     พ.ศ.          เวลา              น.

และกลับถึง  ☐ บ้านพัก ☐ สำนักงาน ☐ ประเทศไทย วันที่       เดือน                    พ.ศ.          เวลา            น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้         วัน         ชั่วโมง
           ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ ☐ ข้าพเจ้า  ☐ คณะเดินทาง ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยง    (เบิกวันละ 6 ชั่วโมง) (วันที่……………………)     จำนวน           วัน      รวม                   บาท
ค่าเช่าที่พัก                                                             จำนวน           วัน      รวม                   บาท
ค่าพาหนะ                                                                                           รวม                   บาท
ค่าใช้จ่ายอื่น                                                                                         รวม                   บาท







       รวมจำนวน                     บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)   (                                                           )

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย
จำนวน           ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ






   ลงชื่อ                                             ผู้ขอรับเงิน
                                                                             (                                  )
                                                                 ตำแหน่ง                                          .
- ๒ -
	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
ลงชื่อ                                                       .
              (                                        )
ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกลุ่มงานประสานและสนับสนุนการบริหารงานพัฒนาชุมชน
วันที่                                                        .
	อนุมัติให้จ่ายได้
ลงชื่อ                                                      .
              (                                        )
ตำแหน่ง         พัฒนาการจังหวัดปทุมธานี          .     
วันที่                                                                               .



ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน                                     บาท
(                                                      )  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว


ลงชื่อ                                              ผู้รับเงิน     ลงชื่อ                                              ผู้จ่ายเงิน
             (                                 ) 


     (                                    )
ตำแหน่ง                                                         ตำแหน่ง                                                    . 
วันที่                                                 .       
     วันที่                                                         .
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่                                   วันที่                                                         .                                                                    .
หมายเหตุ                                                        . 


คำชี้แจง 
1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของบุคคลนั้น  ในช่องหมายเหตุ
2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับ                                                           เงินกรณีที่มีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ให้ผู้มีสิทธิ    แต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)
	หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

	    ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม/โครงการ                                                                  โครงการ/หลักสูตร                                                                               .                                                                                                      

	    ระหว่างวันที่                เดือน                        พ.ศ.             ถึงวันที่                เดือน                        พ.ศ.           .
	
	
	

	    ผู้เข้าร่วมโครงการ ได้รับเงินจาก สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ/สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดปทุมธานี
	
	
	

	    ปรากฏรายละเอียดดังนี้
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	ตำแหน่ง
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
(บาท)
	ค่าเช่าที่พัก
(บาท)
	ค่าพาหนะ
(บาท)
	ค่าใช้จ่ายอื่น
(บาท)
	รวมเป็นเงิน

(บาท)
	ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	
	 
	
	
	ตามสัญญายืมเงินเลขที่                 .
วันที่                                       .




จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) (                                                                )

	

	


	แบบใบสำคัญรับเงินค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมบุคคลภายนอก

	    ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม/โครงการ                                                         โครงการ/หลักสูตร                                                                        .                                                                                                      

	    ระหว่างวันที่                เดือน                       พ.ศ.             ถึงวันที่                เดือน                        พ.ศ.           .จำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรม           คน

	    ผู้เข้าร่วมโครงการ ได้รับเงินจาก สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ……../สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดปทุมธานี
	
	
	

	    ปรากฏรายละเอียดดังนี้
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	ที่อยู่
	ค่าอาหาร
(บาท)
	ค่าเช่าที่พัก
(บาท)
	ค่าพาหนะ
(บาท)
	รวมเป็นเงิน

(บาท)
	ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	
	 
	
	ตามสัญญายืมเงินเลขที่                 .
วันที่                                       .





จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) (                                                                )
หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนกรรมการในคณะกรรมการ……………….

การประชุม……………………………………………………………… ครั้งที่…………..

วันที่…………….. เดือน………………………พ.ศ………………………..

ณ………………………………………… อำเภอ…………………………. จังหวัด………………………..

	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล
	ตำแหน่ง
(ประธานกรรมการ/กรรมการ)
	ผู้แทนหน่วยงาน
	อัตราค่าตอบแทน (บาท)
	ลายมือชื่อ

	
	
	
	
	
	ผู้เข้าร่วมประชุม
	ผู้รับเงิน

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	


     


จำนวนเงิน (ตัวอักษร)    (…………………………………………………………)


แบบ บก.4231
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ  สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ……./สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดปทุมธานี
	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	xx ก.ย. xx
	เดินทางโดยรถยนต์รับจ้าง/รถมอเตอร์ไซต์รับจ้าง
	
	ระยะทางรวม

	
	จาก………………………………………………………………………………..
	
	ไป – กลับ

	
	……………………………………………………………………………………...
	
	……..กม.

	
	ถึง…………………………………………………………………………………..                         
	
	

	
	(ไป-กลับ)  จำนวน……..เที่ยวๆละ…………บาท         
	
	

	
	เป็นเงิน
	
	

	
	
	
	

	xx ก.ย. xx
	เดินทางโดยรถโดยสารประจำทาง
	
	

	
	จาก………………………………………………………………………………..
	
	

	
	……………………………………………………………………………………...
	
	

	
	ถึง…………………………………………………………………………………..                         
	
	

	
	
	
	

	
	เป็นเงิน
	
	

	
	เดินทางโดยรถโดยสารประจำทาง
	
	

	
	จาก………………………………………………………………………………..
	
	

	
	……………………………………………………………………………………...
	
	

	
	ถึง…………………………………………………………………………………..                         
	
	

	
	เป็นเงิน
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	





ขอเบิกเพียง                บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)                                                           .

ข้าพเจ้า                                             ตำแหน่ง                                             .  
สังกัด                                                          ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้มิอาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับจ้างได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานราชการโดยแท้





(ลงชื่อ)                                                 .
                                                                              (                                    )
                                                                วันที่                                                   .

แบบ บก.4231
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ  สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ……./สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดปทุมธานี
	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	xx ก.ย. xx
	ค่าชดเชยในการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ
	
	ระยะทางรวม

	
	จาก………………………………………………………………………………..
	
	ไป – กลับ

	
	……………………………………………………………………………………..
	
	……..กม.

	
	ถึง………………………………………………………………………………….
	
	

	
	……………………………………………………………………………………..
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	





ขอเบิกเพียง                บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)                                                           .

ข้าพเจ้า                                             ตำแหน่ง                                             .  
สังกัด                                                          ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้มิอาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับจ้างได้ และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานราชการโดยแท้





(ลงชื่อ)                                                 .
                                                                              (                                    )
                                                                วันที่                                                   .


ข้าพเจ้า                                           ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินจำนวน                           บาท
(                                              ) เป็นค่า                                                                         .
เมื่อวันที่             เดือน                             พ.ศ.                ดังใบสำคัญ จำนวน                      ฉบับ







ลงชื่อ                                       ผู้จ่ายเงิน







        (                                   )
ใบสำคัญรับเงิน
เขียนที่........................................................................ 
วันที่........ เดือน........................... พ.ศ................
ข้าพเจ้า ....................................................................... อยู่บ้านเลขที่…………….......... หมู่ที่.................... 
ตำบล................................................ อำเภอ............................................. จังหวัด...............................................
ได้รับเงินจาก สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ……./สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดปทุมธานี  ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	
	บาท
	สต.

	
	
	
	

	รวมเงิน
	
	


จำนวนเงิน  (ตัวอักษร)............................................................................






(ลงชื่อ) ............................................................... ผู้รับเงิน






           (.........................................................)






ตำแหน่ง .............................................................






(ลงชื่อ) ............................................................... ผู้จ่ายเงิน






           (.........................................................)






ตำแหน่ง .............................................................
หมายเหตุ  แนบสำเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
ใบสำคัญรับเงิน
สำหรับวิทยากร
ชื่อส่วนราชการผู้จัดฝึกอบรม………………………........................................................................
โครงการ/หลักสูตร……………………………………………………………………………………………………..

วันที่........ เดือน........................... พ.ศ................
ข้าพเจ้า ....................................................................... อยู่บ้านเลขที่…………….......... หมู่ที่.................... 
ตำบล/แขวง..................................... อำเภอ/เขต.......................................... จังหวัด............................................
ได้รับเงินจาก สำนักงานพัฒนาชุมชนอำเภอ……./สำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดปทุมธานี  ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน

	
	
	บาท
	สต.

	1
	ได้รับเงินค่าสมนาคุณวิทยากร ในการบรรยายให้ความรู้
วิชา…………………………………………………………………
ในวันที่………. เดือน……………………. พ.ศ………………….

ตั้งแต่เวลา……..….น. ถึง เวลา…….….น. จำนวน…………ชั่วโมงๆละ………..บาท
เป็นเงิน

	
	

	รวมเงิน
	
	


จำนวนเงิน  (ตัวอักษร)............................................................................






(ลงชื่อ) ............................................................... ผู้รับเงิน






           (.........................................................)






ตำแหน่ง .............................................................






(ลงชื่อ) ............................................................... ผู้จ่ายเงิน






           (.........................................................)






ตำแหน่ง .............................................................
หมายเหตุ  1. แนบสำเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
              2. แนบตารางฝึกอบรม
              3. แนบหนังสือเชิญวิทยากร



ข้าพเจ้า                                           ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินจำนวน                           บาท
(                                              ) เป็นค่า                                                                         .
เมื่อวันที่             เดือน                             พ.ศ.                ดังใบสำคัญ จำนวน                      ฉบับ
และได้จ่ายเงินทดรองไปก่อนแล้ว








ลงชื่อ                                       ผู้จ่ายเงิน







        (                                   )
	แบบลงทะเบียนผู้เข้าร่วมการประชุม………………………………………………………….. ครั้งที่……………

	วันที่……... เดือน……………...พ.ศ………………….

	ณ…………………………………………….. อำเภอ…………………………. จังหวัด…………………………….

	
	

	ที่
	ชื่อ - สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	เบอร์โทรศัพท์

	
	
	
	เช้า
	บ่าย
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



	แบบลงทะเบียนผู้เข้าร่วมการฝึกอบรม
โครงการ…………………………………………………………..

	วัน…………….ที่……... เดือน……………...พ.ศ………………….

	ณ…………………………………………….. อำเภอ…………………………. จังหวัด…………………………….

	
	

	ที่
	ชื่อ - สกุล
	ที่อยู่
	ลายมือชื่อ
	เบอร์โทรศัพท์

	
	
	
	เช้า
	บ่าย
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



ตารางฝึกอบรมโครงการ………………….………………………………………….

วันที่………….. เดือน………………….. พ.ศ………………..

ณ…………………………………………… อำเภอ…………………….. จังหวัด……………………………..
	วัน เดือน ปี
              เวลา
	08.30 น.

 - 

09.00 น.
	09.00 น.

 - 

10.00 น.
	10.00 น.

 - 

11.00 น.
	11.00 น.

 - 

12.00 น.
	12.00 น.

 - 

13.00 น.
	13.00 น.

 - 

14.00 น.
	14.00 น.

 - 

15.00 น.
	15.00 น.

 - 

16.30 น.

	อบรมวันที่ 1
	รับประทานอาหารกลางวัน
	

	xx ม.ค. xx
	- พิธีเปิดการอบรม
- ชี้แจงวัตถุประสงค์โครงการ
	วิชา……………….

(ระบุ ชื่อ-สกุล,ตำแหน่ง)

วิทยากรภาครัฐ
	วิชา……………………………..

(แบ่งกลุ่ม 3 กลุ่มๆละ 10 คน)

วิทยากรกลุ่ม 3 คน (1 คน/กลุ่ม)


	
	วิชา……………….

(ระบุ ชื่อ-สกุล,ตำแหน่ง)

วิทยากรภาครัฐ
	วิชา……………….

(ระบุ ชื่อ-สกุล,ตำแหน่ง)

วิทยากรเอกชน
	สรุปผลการฝึกอบรม
(ระบุ ชื่อ-สกุล,ตำแหน่ง)

เจ้าหน้าที่โครงการ

	อบรมวันที่ 2
	
	

	วัน เดือน ปี
              เวลา
	08.30 น.

 - 

09.00 น.
	09.00 น.

 - 

10.00 น.
	10.00 น.

 - 

11.00 น.
	11.00 น.

 - 

12.00 น.
	
	13.00 น.

 - 

14.00 น.
	14.00 น.

 - 

15.00 น.
	15.00 น.

 - 

16.30 น.

	xx ม.ค. xx
	สรุปผลการฝึกอบรมวันที่ 1

(ระบุ ชื่อ-สกุล,ตำแหน่ง)

เจ้าหน้าที่โครงการ
	วิชา……………….

(ระบุ ชื่อ-สกุล,ตำแหน่ง)

วิทยากรเอกชน
	วิชา……………….

(ระบุ ชื่อ-สกุล,ตำแหน่ง)

วิทยากรภาครัฐ
	
	วิชา……………………………..

(แบ่งกลุ่ม 5 กลุ่มๆละ 6 คน)

วิทยากรกลุ่ม 5 คน (1 คน/กลุ่ม)


	สรุปผลการฝึกอบรม
(ระบุ ชื่อ-สกุล,ตำแหน่ง)

เจ้าหน้าที่โครงการ


หมายเหตุ   1. กำหนดการอาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม
     

   2. รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่ม เวลา 09.45 – 10.00 น. และ 14.45 – 15.00 น.          ***วิทยากรกลุ่มให้รวมถึงวิทยากรบรรยายด้วย***



ตัวอย่างเอกสารสัญญายืมเงิน


และเอกสารประกอบการส่งใช้เงินยืม





แบบ 8500








โอนเงินผ่าน KTB Corporate Online





แบบ 8500








โอนเงินผ่าน KTB Corporate Online





(ตัวอย่าง)





(ตัวอย่าง)





(ตัวอย่าง)





(รายชื่อคณะเดินทาง)





ลายมือชื่อผู้ยืมเงิน





(ตัวอย่าง)





กรณีรายบุคคล ให้ผู้รับเงินลงนาม 


กรณีรับเงินเป็นหมู่คณะ  ไม่ต้องลงนาม





ลายมือชื่อผู้ยืมเงิน





ลงชื่อ                                              ผู้จ่ายเงิน


           (                                  )


ตำแหน่ง                                          .


วันที่                                               .





(ตัวอย่าง)


หลักฐานประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปฝึกอบรม กรณีฝึกอบรมข้าราชการ





ส่วนที่ 2


แบบ 8708





คำชี้แจง 	1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละ และจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ


          	2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงิน และวัน เดือน ปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับเงินจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม


	3. ผู้จ่ายเงินหมายถึง ผู้ที่ขอยืมเงินราชการ และจ่ายเงินนั้นให้ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน





(ตัวอย่าง)


หลักฐานประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายที่ผู้จัดเบิกให้แก่ผู้เข้าร่วมงาน (บุคคลภายนอก)





ลงชื่อ                                              ผู้จ่ายเงิน


           (                                  )


ตำแหน่ง                                          .


วันที่                                               .





ส่วนที่ 2


แบบ 8708





(ตัวอย่าง)


หลักฐานประกอบการจ่ายค่าตอบแทนคณะกรรมการ





รวมทั้งสิ้น





ลงชื่อ                                              ผู้จ่ายเงิน


           (                                  )


ตำแหน่ง                                          .


วันที่                                               .





(ตัวอย่าง)


หลักฐานประกอบการเบิกค่าพาหนะ กรณีเดินทางโดยพาหนะรับจ้าง พาหนะประจำทาง





(ตัวอย่าง)


หลักฐานประกอบการเบิกค่าพาหนะ กรณีเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล





(ตัวอย่าง)


หลักฐานการใช้รถยนต์ของทางราชการ การเบิกค่าทางด่วน

















ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมผ่านทางด่วนพิเศษ





(ตัวอย่าง)





(ตัวอย่าง)





(ตัวอย่าง)


ท้ายข้อความสำหรับติดใบเสร็จ























ใบเสร็จรับเงิน





(ตัวอย่าง)





(ตัวอย่าง)





(ตัวอย่าง)





(ตัวอย่าง)


บันทึกการใช้รถยนต์สำนักงาน แบบ 4









